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. @ Atengéo ................................................................................................... :

: Sevocé é do eixo de Licenciaturas (Pedagogia, Matematica ou Letras) ou ingressou :
. antes de 2026, este manual ndo é o seu. Acesse o0 manual da sua estrutura em
: apps.univesp.br/manual-do-aluno.

BOAS-VINDAS

Este guia relne o que vocé precisa saber para comecar bem o seu curso na Univesp.
Ele foi pensado para o seu primeiro bimestre, por isso traz o essencial: como o curso
se organiza, como funciona a sua turma, o Ambiente Virtual de Aprendizagem, as li-
ves e a forma de avaliagdo. Conforme vocé avanga no curso, novas orientacdes ficam
disponiveis no proprio Ambiente Virtual.

Consulte este manual sempre que tiver duvidas. Ele fica na sala da sua disciplina es-
truturante, no Ambiente Virtual de Aprendizagem.

SOBRE 0S CURSO0S

A Univesp oferece atualmente dez cursos de graduac¢do: Administracdo, Engenharia
de Producdo, Tecnologia em Processos Gerenciais, Ciéncia de Dados, Engenharia de
Computacao, Inteligéncia Artificial, Tecnologia da Informacdo, Letras com habilitagao
em Lingua Portuguesa, Matematica e Pedagogia.

COMO O CURSO SE ORGANIZA

As disciplinas regulares sao bimestrais, com conteudos divididos em mddulos libera-
dos semanalmente no AVA. Além delas, o seu curso tem uma trilha estruturante, com-
posta por disciplinas semestrais, que vocé cursa em sequéncia, uma por semestre. A
trilha redne disciplinas estruturantes basicas (primeiros semestres), Projetos Integra-
dores Extensionistas (etapas intermediarias) e o Projeto de Final de Curso (etapa final).

No seu primeiro semestre, vocé cursa a primeira disciplina estruturante e, em paralelo,
as disciplinas regulares previstas para a sua série. A disciplina estruturante acompanha
VOCé 0 semestre inteiro; as regulares seguem o ritmo bimestral de sempre.

SUA TURMA E SEUS FACILITADORES

As turmas pequenas e os grupos de trabalho sdo caracteristicas das disciplinas es-
truturantes. Na disciplina estruturante, vocé integra uma turma de cerca de 100 es-
tudantes, reunidos por proximidade geografica, e participa de um grupo de trabalho
formado dentro dela. Cada turma é acompanhada por dois facilitadores dedicados
e tem dois representantes, escolhidos pelos colegas. A sala da disciplina no AVA é
também o lugar de encontro e interagao da turma.



http://apps.univesp.br/manual-do-aluno
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Em paralelo a disciplina estruturante, vocé cursa, idealmente, as disciplinas regulares
do mesmo semestre académico, previstas na grade do seu curso. Se vocé tiver re-
provacdes ou aproveitamento de estudos, pode, em alguns casos, cursar disciplinas
regulares diferentes das ideais. A disciplina estruturante é a referéncia para vocé se
identificar com uma turma e com um semestre académico do seu curso.

Os facilitadores orientam as atividades da disciplina estruturante e apoiam outras
guestdes de interesse da turma, como a formac¢ao dos grupos e a indicacao dos re-
presentantes. Também ajudam quando vocé tem algum problema ou dificuldade em
uma disciplina regular do semestre, fazendo a ponte com os facilitadores e supervi-
sores das regulares ou com a coordenagao do curso.

Em resumo

« Sua turma tem em torno de 100 colegas, reunidos por curso e por
proximidade entre os polos.

« As atividades praticas acontecem em grupos de aproximadamente
5 pessoas, estaveis durante o semestre.

« Dois facilitadores acompanham sé a sua turma, e a turma elege dois
representantes.

« Aturma pode escolher um nome préprio na ambientagao inicial.

OUEM ACOMPANHA VOCE

Facilitador da turma. Cada turma tem dois facilitadores dedicados a atender exclu-
sivamente a sua turma. Eles orientam o trabalho pratico da disciplina estruturante,
acompanham os foruns e as atividades, coordenam a formacdo dos grupos e fazem
a ponte com os supervisores. Apoiam vocé nas questdes operacionais e encaminham
as duvidas de conteudo ao supervisor.

Supervisor. Acompanha a disciplina como um todo, cuidando dos aspectos pedagé-
gicos, metodoldgicos, de orientacao e de conteudo, garantindo que seu processo de
aprendizado flua conforme o planejado. Também supervisiona e da suporte técnico
aos facilitadores. Por fim, observa o desempenho e a participa¢do da turma.

Orientador de polo. Acompanha as atividades no polo e faz a ponte entre vocé, o
polo e a Univesp, com apoio em servicos de secretaria académica.

AS DISCIPLINAS REGULARES

As disciplinas regulares trazem os conteudos e as habilidades fundamentais do cur-
so. Vocé as cursa em paralelo a disciplina estruturante, no ritmo bimestral que é
umas das caracteristicas do tradicional e exitoso modelo Univesp: mddulos liberados
a cada semana, com videoaulas, textos, exercicios e atividades no AVA.
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AS LIVES

As lives sao os encontros ao vivo do curso e acontecem a cada quinze dias. Elas se
organizam em dois momentos que se completam.

Live Magna. O professor ou supervisor responsavel apresenta a orientacdo da quin-
zena, conecta os temas ao campo profissional e responde a perguntas que os estu-
dantes enviam antes, pelo forum do AVA.

Live da turma. Depois da Live Magna, cada facilitador realiza a live com a sua turma.
Na disciplina estruturante, ela orienta diretamente a atividade pratica que o grupo
vai realizar.

Varias opc¢oes para vocé escolher

Pensando em quem concilia estudo e trabalho, as lives sdo oferecidas em
diversos horarios, com op¢des de manha tarde e noite. Assim vocé escolhe o
que cabe melhor na sua rotina e participa do que for possivel.

0 AMBIENTE VIRTUAL DE APRENDIZAGEM (AVA)

Nosso Ambiente Virtual de Aprendizagem esta organizado de forma dinamica e in-
tuitiva para que vocé possa navegar pelos conteudos oferecidos de maneira pratica
e eficiente. Todas as disciplinas estdo organizadas em maddulos liberados semanal-
mente.

Ao entrar na disciplina, vocé encontra a foto e o curriculo do professor responsavel
pela oferta atual, o plano de ensino e os temas que serdo trabalhados em cada se-
mana. Ao clicar no tema da semana, vocé é direcionado para a pagina com todos os
materiais do roteiro de aprendizagem do modulo: videoaulas, textos para leitura,
exercicios de apoio, atividades e féruns.

OS MATERIAIS NAS REGULARES E NAS ESTRUTURANTES

O seu curso tem dois tipos de disciplina, e os materiais funcionam de forma um pou-
co diferente em cada uma.

Nas disciplinas regulares, os conteddos se dividem em materiais-base e materiais de
apoio. Os materiais-base sdo de consulta obrigatéria: as atividades avaliativas e as
questBes das provas presenciais se baseiam nos conceitos apresentados neles. Os
materiais de apoio ajudam vocé a complementar, aprofundar e ampliar o que esta
aprendendo; ndo sdo obrigatérios e ndo sao cobrados diretamente nas avalia¢des.

Nas disciplinas estruturantes, todo o material indicado é material de prova. Ou seja,
tudo o que aparece na disciplina pode ser cobrado na avaliagao.
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COMO VOCE E AVALIADO

Ao longo do curso, vocé passa por varias avaliacbes no seu percurso de estudo, apoia-
do pelo AVA. Parte delas € automatizada e parte é acompanhada pelos facilitadores,
supervisores e professores. Essas avaliacfes sao formativas: existem para contribuir
com a sua formacdo e dar feedback sobre a sua evolucdo, tanto para vocé quanto
para a equipe pedagogica.

A nota da disciplina (avaliagdo somativa) tem duas partes: a sua participagao (40%) e
a média das provas presenciais (60%).

A participacdo avalia o seu envolvimento ao longo de cada semana ou quinzena. Tudo
0 que é proposto compde essa nota: assistir as videoaulas, ler os materiais indicados,
responder aos quizzes e realizar as atividades propostas. A nota de participacdo ndo
depende de acertos ou erros, e sim de vocé participar e cumprir o que foi proposto.
Se vocé acompanhar o AVA e os conteudos com regularidade e fizer todas as entre-
gas, tera a nota maxima de participacdo, independentemente de acertos ou erros.

As provas presenciais sao realizadas no polo. Se vocé nao atingir a média, ainda pode
fazer o exame final: a nova média é a soma da nota original com a do exame, dividida
por dois.

Onde ver os detalhes da sua disciplina
Esta € a regra geral, valida para todas as disciplinas. Os critérios especificos

de avaliagao de cada disciplina ficam no plano de ensino dela, disponivel na
propria sala do AVA.

CALENDARIO ACADEMICO E PROVAS

Na educacdo a distancia, organizar o seu tempo faz toda a diferenga. Acompanhe as
datas importantes no Calendario Académico e no Calendario de Provas. Para enten-
der os termos usados nas provas, consulte o Glossario de provas.

MATRICULA

As disciplinas da trilha estruturante sdo cursadas em sequéncia, uma por semestre.
Vocé nao pode pular uma disciplina estruturante nem cursar mais de uma ao mes-
mo tempo. As demais disciplinas podem ser cursadas fora do semestre académico
ideal, em regime de dependéncia ou adiantadas. Recomendamos, no entanto, que
vocé procure sempre cursar as disciplinas regulares em seus semestres ideais, assim
podera aproveitar melhor o aprendizado colaborativo com seus colegas de turma e
fazer conexdes diretas com a disciplina estruturante.


https://apps.univesp.br/manual-do-aluno/calendario-academico/
https://apps.univesp.br/manual-do-aluno/calendario-provas
https://apps.univesp.br/glossario-de-provas/
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Para renovar a matricula e se matricular em disciplinas de dependéncia (DP), use os
tutoriais: renovacao de matricula e matricula em DP, matriculas DP regular e matri-
culas DP inverno. Acompanhe os periodos de matricula pelo Calendario Académico.

CANAIS DE COMUNICAGAO

Canais de comunicac¢do: Seu principal canal de comunica¢do é o orientador do seu
polo (OP). Ele esta preparado para dar-lhe toda a assisténcia e encaminha-lo para ou-
tros canais de comunicagdo, se necessario. Ele pode ajuda-lo com quaisquer dificulda-
des que vc encontrar, além de agilizar processos administrativos, tais como emissao
de declarac¢des, atestados, mudanca de polo e trancamento de matricula. Mas se nao
for possivel acessar seu OP, estes sdo os demais canais disponibilizados pela Univesp:

« Aspectos pedagdgicos e operacionais da sua turma: procure o facilitador da
sua turma. Exemplos: organizacdo das atividades, grupos de trabalho, duvidas
sobre o AVA, encaminhamento de questfes de conteudo.

« Aspectos académico-administrativos: procure o orientador de polo. Exemplos:
emissao de declaracfes, atestados, trancamento de matricula.

« Atendimento virtual: acesse o Sistema de Atendimento Eletrénico (SAE). Exem-

plos: suporte aos sistemas Univesp, sugestdes, reclamacdes e elogios.

« Datas e eventos: consulte o Calendario Académico, disponivel no menu das dis-
ciplinas no AVA.

« Informacgdes diversas: fique atento aos comunicados enviados por e-mail e pelo
AVA, sobre aproveitamento de estudos, DPs e prazos.

ACESSIBILIDADE E INCLUSAO

A Univesp disponibiliza documentos e recursos voltados a acessibilidade e a inclu-
sao. Conheca e aproveite:

+ Politica geral de acessibilidade e inclusdao da Univesp.

+ Cartilha de boas praticas para a inclusdao das pessoas com deficiéncia no ensino
superior.

« Ferramentas de apoio a aprendizagem: aplicativo VLibras, leitor de tela NVDA, Biblio-
teca Digital BibliON, Recursos Educacionais Abertos (REA) e Tecnologia Assistiva.

TUTORIAIS

Na educacdo a distancia, saber navegar nas ferramentas faz parte do dia a dia: o Am-
biente Virtual de Aprendizagem, as bibliotecas digitais e o Portal do Aluno, por onde
vocé realiza a¢Bes académicas importantes.

Para isso, reunimos um site com diversos tutoriais que ajudam a esclarecer duvidas
sobre esses ambientes. Acesse em apps.univesp.br/tutoriais-univesp.



https://apps.univesp.br/manual-do-aluno/assets/Tutorial_renovacao_matricula_e_matricula_em_DP.pdf
https://apps.univesp.br/tutoriais-univesp/tutoriais/matricula-dp.pdf
https://apps.univesp.br/tutoriais-univesp/tutoriais/matricula-dp-inverno.pdf
https://apps.univesp.br/tutoriais-univesp/tutoriais/matricula-dp-inverno.pdf
http://atendimento.univesp.br/sae/portal.html
https://apps.univesp.br/manual-do-aluno/assets/docs/Pol%C3%ADtica_Geral_Acessib_11_22.pdf
https://www.pessoacomdeficiencia.sp.gov.br/wp-content/uploads/2022/12/cartilha_ensino-superior.pdf
https://www.pessoacomdeficiencia.sp.gov.br/wp-content/uploads/2022/12/cartilha_ensino-superior.pdf
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/vlibras
https://www.nvaccess.org/download/
https://bsp.org.br/biblion/
https://bsp.org.br/biblion/
https://apps.univesp.br/repositorio/category/rea/
https://assistiva.com.br/
http://apps.univesp.br/tutoriais-univesp
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Boas praticas nas lives e nos féruns

Para aproveitar bem os encontros, estude o conteddo antes, traga suas
perguntas e participe com respeito aos colegas. Veja orientacdes sobre
netiqueta, a etiqueta dos ambientes virtuais, neste video.


https://www.youtube.com/embed/kYpANxK1BCk

www.univesp.br @ www.facebook.com/univespoficial/
www.instagram.com/univespoficial/
@ www.youtube.com/channel/UCBL2tfrwhEhX52Dze_a03zA



